
 

 
 

 
PREDMET OBSTARANIA: 
 
 
EKONOMICKÉ  SLUŽBY 
A PORADENSTVO 
 

 

 
BKIS AKO VEREJNÝ OBSTARÁVATEĽ  MÁ ÚMYSEL OBSTARAŤ ZÁKAZKU:   
Zadefinovanie predmetu obstarania a jeho špecifikácia:  
 
EKONOMICKÉ SLUŽBY -  SPRACOVANIE MIEZD  
A KOMPLETNEJ MZDOVEJ SOCIÁLNEJ AGENDY, KOMPLETNÉHO MZDOVÉHO 
A DAŇOVÉHO VÝKAZNÍCTVA . 
 
 

 
CPV predmetu obstarania: 
 
 

7921 
 

 
Množstvo:   

   
 
SPRACOVANIE 
MIEZD  A MZDOVEJ 
AGENDY R. 2014 

 
Predpokladaná hodnota  zákazky v € bez 
DPH:  
 
5500 € 

 
Termín na predloženie cenovej 
ponuky uchádzačom :  
 
do 21.07.2014 
 

 
Termín dodania zákazky :  
 
júl-december 2014 
 

 
Finančné podmienky : 
Úhrady faktúry bankovým 
prevodom s 30 dňovou 
splatnosťou faktúry 

 
Dodacie podmienky : 

    Operatívne 
poskytovanie služieb, 
podľa potrieb BKIS 

 
 
 

     
Špeciálna požiadavka.:                                
- prax spracovanie miezd a kompletnej 

       mzdovej  agendy vo verejnej správe: 
- cca 75 kmeň.zam/mes. 
- cca 35 externisto/mes 
- cca 30 umel.zmlúv/mes 

  

 
Zodpovedný za zákazku: 
 
Anna Vargová 
 
 

 
Adresa BKIS: 
 
Bratislavské kultúrne a 
informačné stredisko 
 
Židovská 1   
815 15 Bratislava 
 
IČO:  30794544 

 
Kontaktná osoba pre 
bližšie informácie a 
podmienky: 
 
Anna Vargová 

 
 
 

 
Telefón: 02/ 591030180, 
               
 

e-mail:  a.vargová@bkis.sk 
 

 
Dátum odoslania formuláru ZFL na 
Magistrát : 
 

14.7.2014 

 

 



 
 

           
BKIS ako verejný obstarávateľ podľa §6 odsek 1 písm. d) zákona č. 25/2006 Z.z. 
o verejnom obstarávaní a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších 
predpisov vyhlasuje v rámci prieskumu trhu  

výzvu 
na predloženie cenovej ponuky na poskytnutie služby s predmetom zákazky: 

„Zabezpečenie vedenia mzdovej agendy BKIS “ 
v rámci  prieskumu trhu podľa § 9 ods. 9  zák. č. 25/2006 Z.z. o verejnom obstarávaní 
a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov pri zadávaní 
zákazky,  ktorá nie je nadlimitná ani podlimitná a ktorá   nespĺňa podmienky podľa § 4 
ods. 2 alebo ods. 3 citovaného zákona. 

 
1. Identifikácia verejného obstarávateľa: 

Názov:  BRATISLAVSKÉ KULTÚRNE A INFORMAČNÉ STREDISKO 
Adresa:  Židovská 1, 815 15 Bratislava 
IČO:   30794544 
DIČ:   2021795358 
Štatutárny zástupca:  Ing. Vladimír Grežo 
Kontaktná osoba: Anna Vargová 
Telefón:  02/59 103 180 

             E-mail:   a.vargova@bkis.sk 
2. Názov zákazky:  Zabezpečenie vedenia kompletnej mzdovej agendy BKIS 
3. Kód CPV:    7921  ekonomické služby a poradenstvo 
4. Opis zákazky: 

Verejný obstarávateľ Bratislavské kultúrne a informačné centrum požaduje od 
uchádzača službu:  
Vedenie kompletnej mzdovej agendy  BKIS ako príspevkovej organizácie hl. m. 
SR Bratislavy. Kompletná mzdová agenda BKIS je: 
- Mesačné spracovanie miezd kmeňových zamestnancov, 
- Mesačné spracovanie miezd externých zamestnancov, 
- Mesačné spracovanie výplat honorárov – umelecké zmluvy, 
- Mesačné spracovanie odvodov do poisťovní, zrážok daní, exekučné zrážky, 
- Mesačné spracovanie dočasnej práceneschopnosti, OČR, MD, 
- Mesačné spracovanie príkazov na úhradu miezd, odvodov, daní príspevkov do 

umeleckých fondov s ostatných zrážok, 
- Spracovanie mesačných výkazov do poisťovní a DÚ s prílohami,  
- Mesačne spracováva prihlášky a odhlášky kmeňových zamestnancov do poisťovní, 
- vedie evidenčné listy dôchodkového poistenia pre dôchodkové účely, 
- Mesačne spracováva výpočet – výšku tvorby do sociálneho fondu, 
- Mesačne aktualizuje mzdovú inventúru, 
- vypracováva mesačné prehľady odvodov daní zo závislej činnosti , štatistické 

výkazy, ročné hlásenie na Daňový úrad o zrazených a odvedených daniach, 
- spracováva ročné zúčtovanie preddavkov na daň zo závislej činnosti KZ, 
- spolupracuje s Daňovým úradom, Úradom práce , soc. vecí a rodiny, Sociálnou 

poisťovňou a zdravotnými poisťovňami, 
Požadované práce sú  pri nerovnomernom rozložení v jednotlivých mesiacoch roka. 

5. Miesto dodania predmetu zákazky: 
Bratislavské kultúrne a informačné stredisko, Židovská 1, 815 15 Bratislava 



6. Lehota dodania predmetu zákazky:  za obdobie júl – december   2014 
7. Uplynutie lehoty na predkladanie cenových ponúk do:  

a)  Dňa 21.07.2014 do 13:00  hod. 
b)  cenová ponuka neobsahuje návrh zmluvy; ten bude verejný obstarávateľ 

požadovať len od úspešného uchádzača.       
8.  Podmienky financovania predmetu zákazky:  

Predmet zákazky sa bude financovať   formou bezhotovostného  platobného styku v  
lehote splatnosti 30 dní od jej doručenia objednávateľovi.  Obstarávateľ neposkytuje 
preddavok. 

9. Predpokladaná hodnota predmetu zákazky:  max. 5 500 € s DPH 
10. Cena a spôsob určenia ceny: 

Uchádzač stanoví: 
- Cenu  v EUR podľa popisu predmetu zákazky ako mesačnú paušálnu cenu služieb.  
- Ponuková cena musí zahŕňať všetky náklady spojené s predmetom zákazky. Ak 

uchádzač nie je platiteľom DPH, túto skutočnosť uvedie vo svojej ponuke. 
11. Podmienky financovania: 

Predmet zákazky bude financovaný z rozpočtu verejného obstarávateľa.   
12. Obsah a spracovanie ponuky: 

Uchádzačom môže byť fyzická alebo právnická osoba odborne spôsobilá pre 
poskytovanie predmetných  služieb – kompletné vedenie mzdovej agendy. Uchádzač – 
právnická osoba, v ponuke záväzne určí odborne spôsobilú osobu na zabezpečenie 
predmetu zákazky. 
Predložená ponuka musí obsahovať: 

 kópiu platného dokladu o oprávnení podnikať (ŽL, výpis z OR) 
 uchádzač musí predložiť ponuku na celý predmet obstarávania 
 cenová ponuka neobsahuje návrh zmluvy ; ten bude verejný obstarávateľ 

požadovať len od úspešného uchádzača 
Ak ponuka uchádzača nebude úplná, ponuka bude vylúčená z verejného obstarávania. 

13. Lehota na predloženie ponuky, miesto a spôsob predloženia ponuky: 
Uchádzač predloží ponuku e-mailom najneskôr dňa 21.07.2014 do 13:00 hod. na 
adresu verejného obstarávateľa alebo emailom na adresu   a.vargova@bkis.sk 

14. Kritériá vyhodnotenia ponuky: 
Cena predmetu zákazky vrátane  DPH sa bude hodnotiť nasledovným spôsobom:   Predmetom 
hodnotenia ponuky je najnižšia cena a komisia na vyhodnotenie ponúk bude ponuky hodnotiť 
poradovým systémom.  

15. Oznámenie výsledku: 
Verejný obstarávateľ oznámi výsledok verejného obstarávania uchádzačom 
elektronicky. Verejný obstarávateľ si vyhradzuje právo neprijať ani jednu  
z predložených ponúk v prípade, ak cena ponuky uchádzača prekročí predpokladanú 
hodnotu zákazky. S vybratým uchádzačom bude uzatvorená rámcová zmluva  po 
odoslaní výsledku vyhodnotenia ponúk. 
 
Lehota viazanosti ponúk: 31.12.2014 
 

 
Vedúca úseku:  Anna Vargová 
 
V Bratislave, dňa  14.07.2014     


