PREDMET OBSTARANIA:

EKONOMICKE SLUZBY
A PORADENSTVO

BKIS AKO VEREINY OBSTARAVATEL, MA UMYSEL OBSTARAT ZAKAZKU:

Zadefinovanie predmetu obstarania a jeho Specifikacia:

EKONOMICKE SLUZBY - SPRACOVANIE MIEZD
A KOMPLETNEJ MZDOVEJ SOCIALNEJ AGENDY, KOMPLETNEHO MZDOVEHO
A DANOVEHO VYKAZNICTVA .

CPYV predmetu obstarania:

7921

Mnozstvo:

SPRACOVANIE
MIEZD A MZDOVEJ
AGENDY R. 2014

Predpokladand hodnota zdkazky v € bez
DPH:

5500 €

Termin na predloZenie cenovej
ponuky uchadzacom :

do 21.07.2014

Termin dodania zékazky :

jul-december 2014

Finan¢né podmienky :

Uhrady faktiry bankovym
prevodom s 30 diiovou
splatnost'ou faktary

Dodacie podmienky :

Operativne
poskytovanie sluzieb,
podl’a potrieb BKIS

Specialna poziadavka.:
- prax spracovanie miezd a kompletnej

mzdovej agendy vo verejnej sprave:
- cca 75 kmen.zam/mes.
- cca 35 externisto/mes

- cca 30 umel.zmlav/mes

Zodpovedny za zakazku:

Anna Vargova

Adresa BKIS:

Bratislavské kultrne a
informacné stredisko

Zidovska 1
815 15 Bratislava

ICO: 30794544

Kontaktna osoba pre
blizsie informacie a
podmienky:

Anna Vargova

Telefon: 02/ 591030180,

e-mail: a.vargova@bkis.sk

Datum odoslania formularu ZFL na

Magistrat :

14.7.2014




N MACNE Zidovska 1, 815 15 Bratislava

STREDISKO 02/ 59 103 100

BKIS BRATISLAVSKE BRATISLAVSKE KULTURNE A INFORMACNE STREDISKO

BKIS ako verejny obstaravatel podla §6 odsek 1 pism. d) zakona ¢. 25/2006 Z.z.
o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov vyhlasuje v ramci prieskumu trhu
vyzvu
na predloZenie cenovej ponuky na poskytnutie sluzby s predmetom zakazky:

»Zabezpecenie vedenia mzdovej agendy BKIS
vramei prieskumu trhu podla § 9 ods. 9 zak. ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani
aozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov pri zadavani
zdkazky, ktora nie je nadlimitna ani podlimitna a ktora nespiiia podmienky podla § 4
ods. 2 alebo ods. 3 citovaného zakona.

1. Identifikacia verejného obstaravatel’a:

Nazov: BRATISLAVSKE KULTURNE A INFORMACNE STREDISKO
Adresa: Zidovska 1, 815 15 Bratislava

ICO: 30794544

DIC: 2021795358

Statutarny zastupca: Ing. Vladimir Grezo

Kontaktné osoba: Anna Vargova

Telefon: 02/59 103 180

E-mail: a.vargova(@bkis.sk

2. Nazov zakazKky: Zabezpecenie vedenia kompletnej mzdovej agendy BKIS
Kod CPV: 7921 ekonomickeé sluzby a poradenstvo
4. Opis zakazky:
Verejny obstaravatel Bratislavské kultirne a informaéné centrum poZaduje od
uchadzaca sluzbu:
Vedenie kompletnej mzdovej agendy BKIS ako prispevkovej organizacie hl. m.
SR Bratislavy. Kompletna mzdova agenda BKIS je:
- Mesacné spracovanie miezd kmenovych zamestnancov,
- Mesacéné spracovanie miezd externych zamestnancov,
- Mesacné spracovanie vyplat honorarov — umelecké zmluvy,
- Mesacné spracovanie odvodov do poistovni, zrazok dani, exekucné zrazky,
- Mesaéné spracovanie do¢asnej praceneschopnosti, OCR, MD,
- Mesacné spracovanie prikazov na uhradu miezd, odvodov, dani prispevkov do
umeleckych fondov s ostatnych zrazok,
- Spracovanie mesaénych vykazov do poistovni a DU s prilohami,
- Mesacne spracovava prihlasky a odhlasky kmenovych zamestnancov do poistovni,
- vedie eviden¢né listy dochodkového poistenia pre dochodkové ucely,
- Mesacne spracovava vypocet — vysku tvorby do socidlneho fondu,
- Mesacne aktualizuje mzdovu inventuru,
- vypracovava mesacné prehlady odvodov dani zo zavislej Cinnosti , Statistické
vykazy, ro¢né hlasenie na Danovy trad o zrazenych a odvedenych daniach,
- spracovava ro¢né zuctovanie preddavkov na dan zo zavislej ¢innosti KZ,
- spolupracuje s Danovym uradom, Uradom prace , soc. veci a rodiny, Socialnou
poistoviiou a zdravotnymi poistoviiami,
Pozadované prace st pri nerovnomernom rozlozeni v jednotlivych mesiacoch roka.
5. Miesto dodania predmetu zakazky:

Bratislavské kultarne a informaéné stredisko, Zidovska 1, 815 15 Bratislava

el
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Lehota dodania predmetu zakazky: za obdobie jul — december 2014
Uplynutie lehoty na predkladanie cenovych ponuk do:
a) Dna21.07.2014 do 13:00 hod.
b) cenova ponuka neobsahuje navrh zmluvy; ten bude verejny obstaravatel
pozadovat’ len od uspesné¢ho uchadzaca.
Podmienky financovania predmetu zakazky:
Predmet zakazky sa bude financovat formou bezhotovostného platobného styku v
lehote splatnosti 30 dni od jej doru¢enia objednavatel'ovi. Obstaravatel’ neposkytuje
preddavok.
Predpokladana hodnota predmetu zakazky: max. 5 500 € s DPH
Cena a sposob urcenia ceny:
Uchadza¢ stanovi:
- Cenu v EUR podrla popisu predmetu zakazky ako mesacnu pausalnu cenu sluzieb.
- Ponukova cena musi zahfnat’ vSetky néklady spojené s predmetom zakazky. Ak
uchadzac nie je platitelom DPH, tlto skuto¢nost’ uvedie vo svojej ponuke.
Podmienky financovania:
Predmet zakazky bude financovany z rozpoc¢tu verejného obstaravatel’a.
Obsah a spracovanie ponuky:
UchadzaCcom moze byt fyzickd alebo pravnickd osoba odborne spdsobild pre
poskytovanie predmetnych sluzieb — kompletné vedenie mzdovej agendy. Uchadzac —
pravnickd osoba, v ponuke zavédzne urc¢i odborne sposobill osobu na zabezpecenie
predmetu zdkazky.
Predlozena ponuka musi obsahovat”:
e Kkopiu platného dokladu o opravneni podnikat (ZL, vypis z OR)
e uchadza¢ musi predlozit’ ponuku na cely predmet obstaravania
e cenova ponuka neobsahuje ndvrh zmluvy ; ten bude verejny obstaravatel
pozadovat’ len od uspesného uchadzaca
Ak ponuka uchadzaca nebude uplna, ponuka bude vyli¢ena z verejného obstaravania.
Lehota na predloZenie ponuky, miesto a sposob predloZenia ponuky:
Uchadza¢ predlozi ponuku e-mailom najneskor dina 21.07.2014 do 13:00 hod. na
adresu verejného obstaravatel'a alebo emailom na adresu a.vargova@bkis.sk
Kritéria vyhodnotenia ponuky:
Cena predmetu zakazky vratane DPH sa bude hodnotit’ nasledovnym spésobom: Predmetom

v

poradovym systémom.

Oznamenie vysledku:

Verejny obstaravatel oznami vysledok verejného obstaravania uchaddzacom
elektronicky. Verejny obstaravatel si vyhradzuje pravo neprijatt ani jednu
z predlozenych ponuk v pripade, ak cena ponuky uchadzaca prekroci predpokladant
hodnotu zdkazky. S vybratym uchadzaCom bude uzatvorend ramcova zmluva po
odoslani vysledku vyhodnotenia ponuk.

Lehota viazanosti ponuk: 31.12.2014

Veduca tGseku: Anna Vargova

V Bratislave, dia 14.07.2014



