Ako verejny obstaravatel’ podl'a §7 odsek zakona €. 343/20015 Z.z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov vyhlasuje v ramci
prieskumu trhu na zadanie zakazky s nizkou hodnotou v sulade s §117 zakona 0 verejnom
obstaravani

vyzvu

na predloZenie cenovej ponuky na poskytnutie sluzby s predmetom zikazky:
»Vedenie podvojného ucétovnictva, ictovné a danové poradenstvo*

1. Identifikacia verejného obstaravatela:

Nézov: BRATISLAVSKE KULTURNE A INFORMACNE STREDISKO
Adresa: Zidovska 1, 815 15 Bratislava

ICO: 30794544

DIC: 2021795358

Statutarny zastupca: Ing. Vladimir Grezo

Kontaktna osoba: Ing. Martin Stamm

Telefon: 0903430 804

E-mail: m.stamm@bkis.sk

2. CPVsluzby: 7921. Uétovnicke sluzby, auditorské sluzby a vedenie u¢tovnych knih
Kategoria sluzby: 27

3. Zakladna Specifikacia predmetu zékazky:

Komplexné vedenie podvojného uctovnictva prispevkovej organizacie za vybrani oblast’
podnikatel’ska ¢innost’ v i¢tovnom informa¢nom systéme objednavatel’a, poskytovanie
konzulticii a poradenstva v oblasti Uctovnictva a dani, vypracovanie vybranych
daniovych priznani objednavatela, spracovanie rozborov a analyz na zaklade
poZiadaviek objednavatela, ekonomické prace s tym spojené v prispevkovej organizacii
na uctovné obdobie od 1.7.2016 do 31.12.2016.

4. Opis predmetu zakazky:

4. 1. Priebezné Gctovanie predlozenych uctovnych dokladov na tyzdennej baze (dodéavatel'ské
a odberatel'ské faktary, pokladni¢né doklady (1 registracnid pokladia, hlavna pokladna),
bankové vypisy mesacné (cca 1250 poloziek, uctovanie skladového hospodarstva - prijemky
a vydajky zo skladu, kontrola a evidencia

4. 2. Priprava dokladov na uctovanie podla potrieb odberatela - vystavovanie internych
zuctovacich dokladov, vyuctovanie platieb cez POS terminal konzultacie k navrhu
obchodnych zmliv (zmluva o reklame, ramcové zmluvy, propagacna Cinnost, zmluva o
poskytovani sluzieb, zmluvy o spolupraci, najomné zmluvy a pod.

4.3. vypracovanie dohdd o zapocitani pohl'adavok s obchodnymi partnermi
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4.4.. Vedenie uctovnych knih, evidencie majetku, zavizkov a pohladavok, opravnych
poloziek a rezerv

4.5. sledovanie a implementacia legislativnych zmien , metodické vedenie a kontrola
uctovnictva

4.6. pravidelny mesacny a mimoriadny reporting, vypracovanie mesacnych uctovnych
prehladov hospodarenia alebo inych reportov, analyz a hldseni vo formate pozadovanom
klientom

4. 7. spracovanie Stvrtro¢nych vysledkov hospodarenia do Mestského zastupitel'stva vedenie
danovej agendy (dan z pridanej hodnoty, dan z prijmov, dan z motorovych vozidiel, dan z
nehnutel'nosti)

4. 8. spracovanie DPH - evidencia, vypracovanie dafovych priznanii, sthrnny vykaz ,
kontrolny vykaz, elektronické zasielanie vykazov - mesaéne

4.9. sledovanie stavu pohladavok, zavdzkov a platobnej discipliny odberatelov, sprava
pohladavok,

4.10. vypracovanie Statistickych hlaseni a vykazov suvisiacich s uctovnictvom
4.11. spolupraca so spravcom dane a auditormi podl'a potreby
4.12. vybavovanie beznej korespondencie suvisiacej s ictovnictvom

4.13..poskytnutie inych beznych vysSie neSpecifikovanych poradenskych, uctovnickych a
administrativnych prac a sluzieb na zéklade pokynov klienta- po vzdjomnej dohode,

4.14. vedenie hlavnej knihy

4.15. Konzultacie a poradenstvo pri vypracovani internych smernic k problematike
uctovnictva, Statistickych vykazov (mesacné, ro¢né)

4.16. pred ukoncenim zmluvy pozaduje BKIS predloZenie vSetkych vystupov uctovnictva a
miezd objedndvatelovi v pisomnej a elektronickej forme za cely Casovy rozsah plnenia
zmluvy, evidencia interné doklady, zmluvné vzt'ahy a ostatné .

4.17. Konzultacie a poradenstvo uvedené v Casti Specifikdcia predmetu zidkazky budu
vykonavané v rozsahu spolu minimalne 562 hodin rocne v mieste plnenia zmluvy a st
zahrnuté v cene sluzby a vSetky ¢innosti a sluzby uvedené v Casti Casti Specifikacia predmetu
zakazky su objednavatel'ovi poskytované v mieste plnenia zmluvy osobne .

4.18. V celkovej cene su zahrnuté vsetky naklady spojené s poskytovanim sluzieb vratane
dopravy na miesto plnenia zmluvy

4.19. Dodavatel’ je v plnom rozsahu zodpovedny za akukol'vek Skodu a iné priamo alebo
nepriamo suvisiace naklady, ktoré vznikni v doésledku porusenia zavdzkov zo Zmluvy,
pravnych predpisov, alebo pravidiel, ktoré s pre neho zavazné.



4.20. Pozaduje sa predlozit’ zoznam kontaktnych 0s6b do 2 pracovnych dni od uzavretia
zmluvy.

4.21. Dodavatel’ sa zavdzuje vykonavat predmet zmluvy vylu¢ne prostrednictvom osdb,
ktor¢:

e disponuji dokladom o odbornej sposobilosti vykonéavat uctovnictvo
prispevkovej organizacie V informac¢nom systéme Noris;

e maju prax aspon 18 mesiacov s pracou v informacnom systéme NORIS; tato
skuto¢nost’ sa dodavatel' zaviazuje preukazat kontaktnymi tdajmi na osobu,
ktora pozadované referencie poskytne

4. 22. Dokumenty podl'a bodu 4.21. sa dodavatel’ zavizuje predlozit’ objednavatel'ovi do 10
dni od uzatvorenia zmluvy.

4. 23. Nepredlozenie dokladov podla bodu 4. 21. bude povazované za zavazné porusenie
zmluvnych podmienok a bude dévodom na odstipenie od tejto zmluvy.

4. 24. Organizacné zmeny u objednavatel'a a nariadenia zriad'ovatel'a tykajiice sa predmetu
tejto zmluvy st dovodom na ukoncenie tejto zmluvy s vypovednou lehotou 30 dni od
dorucenia vypovede zo zmluvy dodavatel'ovi.

4. 25. Vyhlasovatel ma pravo neprijat’ ziadnu ponuku, resp. neuzavriet zmluvu zo ziadnym
s uchéadzacov, v pripade vzniku okolnosti na strane vyhlasovatel’a .

4. 26. Nedodrzanie urcenych osobitnych poziadaviek na plnenie bude objednéavatel
povaZzovat’ za zavaZzné porusenie zmluvnych podmienok tejto zdkazky. V pripade nedodrZania
urcenych osobitnych poziadaviek na plnenie v tomto formuléri verejny obstaravatel’ zékazku
neprijme .

5. Predpokladana hodnota predmetu zékazky: do 4000,- € bez DPH
6. Podmienky financovania:
Predmet zdkazky bude financovany z rozpoctu verejného obstaravatela.

Zakazku je dopravca povinny vyfakturovat’ a Gplnu faktiru dorucit’ BKIS do 14 dni od
uskutocnenia jazdy.

7. Cena a spdsob urcenia ceny:

Uchadza¢ stanovi vo svojej ponuke cenu za sluzbu ako celok. Ponukova cena musi zahfnat
vSetky ndklady spojené s predmetom zakazky. Ak uchadzac¢ nie je platitelom DPH, tuto
skuto¢nost’ uvedie vo svojej ponuke aj slovne.

8. Lehota na predlozenie ponuky, miesto a sposob predlozenia ponuky:



Uchadzac predlozi ponuku osobne, doporucene postovou zasielkou alebo emailom najneskor
dna 29.06.2016 do 15:00 hod. na adresu verejného obstaravatela alebo emailom na adresu
m.stamm@bkis.sk

9. Kiritéria vyhodnotenia ponuky:
Kritérium na vyhodnotenie ponuk je najvyhodnejsi pomer ceny a kvality
10. Oznamenie vysledku:

Verejny obstaravatel’ oznami vysledok verejného obstaravania uchadzatom elektronicky a
s poskytovatel’ bude na zaklade vyhodnotenia ponik uzatvorend zmluva

Verejny obstaravatel’ si vyhradzuje pravo neprijat’ ani jednu z predlozenych ponuk v pripade,
ak cena ponuky uchéadzaca prekro¢i predpokladant hodnotu zékazky.

11. Lehota viazanosti ponuk: 31.08.2016

Ing. Martin Stamm

namestnik riaditel'a BKIS pre TU
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